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1) chiarimenti in ordine al .procedimento di richiesta e di rilascio delle copie (cartacee)

e semplici, autentiche, con formjula esecutiva, con attestazione di definitivita; ipotesi particolari
’ Fe ."("ad €sr co?ia ricorso ca,rtatetrr provvedimento telematico)

La dott.ssa Spada ha riferito in ordine alle procedure attualmente seguite dalla cancelleria
civile:

a) rilascio copie cartacee semplici o autentiche

Si invitano gli avvocati ad utilizzare, quando possibile, la procedura di scaricamento diretto
delle copie da Polis ed i poteri diretti di autentica delle stesse.

La richiesta di copia cartacea potra essere comunque effettuata:

1) attraverso l'invio alla casella di posta elettronica copiecivili.tribunale forli@giustizia. it
della scansione del modulo di richiesta allegato;

2) attraverso l'invio tramite pct della scansione del modulo di richiesta allegato;

3) oppure, in particolare per i fascicoli definiti (non accessibili tramite pct), tramite il
deposito di un modulo cartaceo presso I'ufficio copie.

Tutte le copie si ritireranno presso l'ufficio copie.

Si chiede che, qualora la richiesta non possa essere evasa, la cancelleria invii una
comunicazione che segnala l'impossibilita del rilascio.

L'Ufficio dichiara che l'ufficio copie in tal caso pud assumersi l'onere di inviare una mail,
ove indicata dal difensore, con cui comunica l'impossibilita del rilascio.

b) richiesta di apposizione di formula esecutiva, attestazione di passaggio in giudicato

La formula esecutiva verra rilasciata solo in formato cartaceo, anche per gli affari per cui &
prevista I'esclusivita del trattamento informatico (decreti ingiuntivi).

Si segnala che alla luce della circ. 28.10.2014 n. 1705 del MGG non ¢ consentita
I"apposizione di formula esecutiva su copie autenticate dai difensori previa loro estrazione dal
fascicolo telematico.

Per gli atti_ancora da notificare (decreti ingiuntivi, ordinanze, sentenze) la richiesta di
apposizione della formula esecutiva dovra pertanto essere fatta al momento della richiesta delle
copie autentiche, che verranno estratte direttamente dall'Ufficio, seguendo le modalita sopra
indicate.

Per gli atti gia notificati andra allegata copia della documentazione relativa alla notifica gia
effettuata. Per le notifiche effettuate via pec andra allegata copia della notificazione effettuata.

La documentazione attestante I'avvenuta notifica andra allegata anche in caso di richiesta
telematica. Il giudice potra eventualmente richiedere la produzione dell'originale cartaceo.

Per gli atti gia notificati la richiesta di apposizione di formula esecutiva A SEGUITO DI
DECRETO DI ESECUTORIETA' andra effettuata:
1) per i decreti ingiuntivi, tramite pct.
2) negli altri casi, depositando presso l'ufficio copie un modulo cartaceo DI




RICHIESTA.
La formula esecutiva verra sempre ritirata presso l'ufficio copie.

La richiesta di attestazione di passaggio in giudicato andra fatta tramite pct oppure, in
particolare per i fascicoli definiti (non accessibili tramite pct), tramite il deposito di un modulo
cartaceo presso l'ufficio copie. Andra allegata, nel caso di termine breve, la copia della notifica
effettuata.

¢) atti misti (ricorso cartaceo € provvedimento telematico)

I rilascio degli atti misti avverra in formato cartaceo.

Il deposito del modulo cartaceo di richiesta andra fatto presso la cancelleria unica, per i
fascicoli pendenti e presso l'ufficio copie, per i fascicoli definiti.

d) prenotazione fascicoli
Le prenotazioni dei fascicoli per la visione si effettueranno tramite il sito del Tribunale
(www.tribunale forli. giustizia. it).

) pagamento contributo unificato

Il pagamento del c.u. potra essere effettuare tramite le apposite funzionalita messe a
disposizione dai programmi di accesso al pct oppure tramite le funzionalita offerte dal sito
pst.giustizia.it.

In caso di pagamento tramite marca, occorrera allegare al deposito una scansione della
marca utilizzata e poi depositare presso la cancelleria I'originale della stessa marca, per consentirne
I’annullamento.

In caso di pagamento tramite F23, qualora il modulo sia stato correttamente compilato con
l'indicazione delle due parti processuali, bastera inviarne una scansione, senza che sia necessario
depositare 'originale,

f) indicazione dell'oggetto della richiesta

Le richieste inviate via mail / pct dovranno opportunamente indicare nell'oggetto e nel nome
del modulo allegato l'oggetto della richiesta (ad es. “richiesta di copia autentica”, “richiesta di
apposizione di formula esecutiva™, etc.).

2) requisiti delle copie autenticate direttamente dagli avvocati

Si discute in ordine alle modalita di estrazione e di autentica dei documenti e vengono presi
in esame i due modelli estratti dal sito www.pergliavvocati.it (sito predisposto dalla Fondazione
FIIF del CNF) per le attestazioni di conformita di copie di atti e provvedimenti estratti da fascicolo
informatico e per le notifiche via pec.

Si valuta opportuno che venga sempre indicato il richiamo al mandato ricevuto ed alla parte
per cui si agisce in relazione al procedimento nell'ambito del quale si procede all'attestazione.

Si propone pertanto il seguente modello per le attestazioni di conformita:

Io sottoscritto Avvocato , difensore di nel proc. civ. n. rg del
Tribunale di in forza di mandato apposto in o
attesto

ai sensi e per gli effetti dell’art. 16 bis, co. 9 bis del D.L. 179/2012 , che la presente copia



cartaces del _ JATTO O PROVIVEDIMENTO D4 DESCRIVERE INDICANDO PER 1,
PROVEEDIMENTO DAV DATS DEPOSITO. NUMERO RG, NUMERG YORDINE D
FVENTUALE CRONOLOGHCOf ¢ conforme alln copia informatica presente nel fascicolo
informatice dal guale ¢ stata estratta,

Hirma Avveeatol

3} imdicaziont sulle specifiche tipologie di atti che possono / devono essere depositati in via
telematica presso H Tribunade di Forlh Richicsts di autorizzazione al deposito telematico
facoltative per tatte fe tipologie di aftk avanzata per i Tribunale di Fordi,

o relazione agli ai per i guall non ¢ atmalnunte previswe il deposito obbligatorio in via
telematica, si discute inovdine ai valore da dare ad aui di e vatwra, qualora redatti ¢ presentaii in
via telematica, B Presidente del dribunale riferisee anche i erdine allincontre tenute in dat
. HL2004 con i gindict dela Seziene Civile.

Siovoncorda picnamente sulia circostinzg che ot ¢ dato alla canceilerin riltotae
Faceettazione di tali atd,

Vierne premesse el ¢ rimesso anicnente al giudivante nella sua pitd piens autononyia a
devisione suflia valenza giuridica di e tipo di deposito, ¢ ¢hie solo con il formansi ¢ conselidarst
deila pluvisprudensa potrd ghungenst a punti formi i merito, st evidenzia fa praticabitita di una
interpretazione ostensiva salin base di tah elementi:

Net nostro ordimnmento vige il principio della libertd dedle Torme (art. 121 epe) e, nel caso di
specic. una vincelativitd delle forme da adotlarsi ¢ prevista solo per § depositi wlomatici obbligatori
introdosti vone fart, 16 bis D 00201, Taddove stoprevede che il deposite di detti atly " Trogo
exchuivawenie canr woddditictelowatiche ”

Lo Torpw di deposito adottata quindi non solo non ¢ victat, ma ¢ una fonna leguimentc
provisi od anzi ¢ uma forma promossa dal legisiatore. tanto da averla resa obbiigatoria per alcune
tipologic di atti ¢ provedure.

Sitratta quindi di valntare se detta forma ¢ idonea at raggiungimento deila scopo, attese che
ai senst dedlart, 136, ¢o, 3 epe un nullitd “uoa prd exsere wai peownaciata se Paato T vagginato fo
SCoper ¢ desiiaagto

St ritiene che, nel caso di specie, siosia in presenza dio i tipologin di deposito prevista
dullordinamento ¢ pienamente idonca a metlere in comtatto in modo legale le partidla porte tra loro ¢
fe stesse con U Icio Giudiziario. che ¢ tenate ad aceeliare Fatlo, cosi veso plenamente conoscibile,
seppare con modalitd tciematiche,

Si segnala tattavia o necessitd vhe Patto rispeltt pienamente le mvodalitd di deposito presiste
datla normativa. von particolare viferimento al formato deliavio che, ui sensi deflart, 12, co. 1 du
Proviedimento 10,414 def responsabile per i sisterni informativi astomatizzatt del Ministere della
Giustizia, deve vispeechiare t seanenti requisitl “ws ¢ io forwato PRI b & peiva dCclementi witivi:
¢ @ otternta du wae feasiornasinne di i docmewto festiole, senza resteCioal per fe opeccnd di
soleziowe ¢ Copic di partiz Bow & jectato awraessa fa scarsiaoge df ROk izini: i & SOHOSCCHEG CoN
Jirwe digitede o eF ¢ corceduto da aa (e ia foceato YL exso & denowdwato Iread o xid od ¢
setfoscedia con floma diglnde.”

Patte in formato pdi pon (estuale fnonmale scansione di immagine deifatio) ¢ queilo
contenenste elementi attivi (macre now rispet quindi © requisiti previst dafla nonnating ¢ puo

)



pertanto ¢ssere ritenuto inammissibile dal giudicante.

4} accetfazione dei depositt telematiel in caso di chiari errori materiali (ud o8 crronca
indicarione di rg. come el caso di utilizzo del veechio rg di Cesena per affi ecomunqze inviati
af Tribusaie di Forii, mn gon solo}

Sioprecisy el in generale i canecieria doves comungue accettare i deposito di ting ghi atu
effettoae per via telomatica, fasciando poi al giudice valutare o regolaritd ¢ ghi effeti givridici de!
deposito.

I coso di deposity cortageo ofiettuato 0y womint dopo B precedente tesmissione di un
deposito telomatico. fr caneclieria dovird aceettare 11 deposito, Tasciando poi al giudice ogni
conseguente valutazione in ordine all’ammissibilitd dellatio.

Se Vatto viene imvinto nel fascicoly shaghinto o cancelleriu deve comungue aueettare Patto:
sard pob b giudice o valutare ghi effe giundia di wie evenienz,

Si discute inofire delia possibilitd di depositare una istonza Jdi ansulbomento & u precedente
deposito errsto,

Sioprecisi che pud essore ritenute amiissibiie, se ancora in wrnuni. i deposito di un aito
integrative del precedente deposito (ad es. per Ie memoric ox art, 183 epel che potrd anche
cantenere wna finuncil @l precedente deposito, sostitaito da queo suceessivo,

Sioconcords ned ritenere, i e fase disoassestamento di una nonmnativa cosi innovative,
apportuno che | aiudicmt si fimitino o prendere in esirme fe questioni solo ove sollevate dalle part.

Pitcin generade. si concorda in tide fase sulla necessitd di tenere un atteggiamento clastico in
ordine ad irregodaritd ¢d errori che si possono verificare da parte ded Foro,

S) inoktri muitiph delle stesso atto

Eoomerso che inoaleuni cast vengono effettuati moltrt multiphi dedlo stesso atte, 6
presumibilmente per pauara di shagliare o pormuggior sicurezza,

Sidiscute defle conseguenze di wir deposito muldplo di un atto introduttive (ad es. ricorso
per decrete ingintivo,

UG ritene ¢he debba essere rugtato al pari delfinvio mubiplo di atd cartagel, Pertanto,
ad esempio nel caso di pitt deereti ingiuntivi uguali ovvero di pide ati ingrodutting uguadi, fu
canvelteria dovrd procedere @ richiedere 1) contributo untiicato per ogni singolo fascicolo aperto ¢
gl stessh saranno trattati provessuaineste secondo Te normadi regole in tensa di riunione di pid
procediment relativi alla stessa causa,

6} modaiita di deposito dei doesmenti in via tddematica

magistati richiedono da purte degh avvocati la puntuale osservanza di guinio gid previsto dal
protocolio esistente alf art. HY ter in toma di modalitd del deposito dei documenti in vig wlamatica:
“he cuso di depasito documenti in via tedematica sioavrd cure di predisporre vn file per ogni



singolo documento o per grappi di docamenti omogenet, richinmando aelly intextazione i
doeumento, ovvero la fipelogia di documenti in esso confenuti ~. E7 du evitre quindi i modo
assoluta o semplice numerazione progressiva dei documenti. senza alcun richiamo al foro
contenulo

7y Axsistenza sul proecsso etvile telematico

ricercy deglt ulficl giudiziart sine alta pagina de! Fribunale di Forli. sono riporate fe indicuzioni
redative alle richieste di assistenza per v problematiche velative af pet. che sengono gai sotto
VipOrGHe:

“1 recapiti i seguito tiporiali possouo exsere miilizzai it cose di problemi velt ceetozione
dei depositi gelematicn, wella rvicezione defle conuncusioni ¢ notificaziont effetinute dalla
cancelleria, nonclid in case di maceana visidizzazione dei proped fascicoli i eonsuliazione

toleforro: 1 fficio Relaziond cou 0 Pubblico: 03403 717125 CANCELLERLL CONTENAIOSC:
Asyistenmid dei wwagisteat; G343 THOTIZS L TFT293 0 TITIYT L TET2RS CANCELLERLY SEZIONE
LAY G343 717284

orari: Per rispste telefoniclie: dal hedi o veuerdi ore Y - 1 Orario i sportefto ricesione ail:
dol fsteddi ad venerdi 9 30212 30 ¢ wmercoledi arelie T4 30-06.060 URP - daf Tanedi al sabuto 8,301 3
e il wercoledt T4 30 1041

el copiecivitiribuade forli o ginstizia it

tote: U lteriori votizic ed  itneragibilitd con Hufficio tranite i sito Buteruer:
wwitribnnde forti ginsiizia gt -

Siosegnala e non possono ovviamente  essere fornite  indicazioni in o ordine al
Fanzionamento deghi specifict sistemi software wilizzati dei singoil avyocati,

8} procedimen(i esecutivi

Sioprevisa vhe Vistarga di vendita non ¢ da considerarsi ato ingroduttivo e che guindi. per
o faseicot, deve essere depositita in vig welematica.

Sibwnitane gh avvocati ad efettuare i) pagamento del contributo dovino i via wlematica,
oppuwre atfezando nng seansione dol modelio F23 debitamente compilate (vedi punto b lett, e,
vosi du evitare la pecessitd di un accesso i caneebieria.

SEosegnafa che fe eventnali spese per commissioni banearie relatise al pugamento in via
telematica yerranno riconosciote come spese di procedur.

Stimvitane gl avsocati ad eleanare anche it deposito di atti di mtervento in sia telematica.
rilenuio plenamente ammissibile,

Forli, L2010
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