TRIBUNALE DI ROMA
PROTOCOLLO sul PROCESSO
CIVILE TELEMATICO

DISCIPLINA CONVENZIONALE SPECIFICA
PER I DECRETI INGIUNTI1VI




1) PREDISPOSIZIONE DEL RICORSO
11 ricorso pud essere predisposto con qualsiasi redattore di testi (purché nei
formati previsti dalle specifiche tecniche emanate con decreto del Direttore
Generaile dei Sistemi Informativi Automatizzati} e va convertito in formato pdt.
Non e consentito stampare l'atto, scansionarie e allegarlo come pdf o file
immagine; non ¢ consentito linserimentc di elementi attivi ( v. art. 12
DM.16/04/20147).
L'atto digitale deve essere firmato con il dispositivo di firma digitale, cosi come
la procura alle liti e 1a nota di iscrizione al ruoio.
Si richiama, in merito, quanto previsto in generale nel Protocollo su Processo
Civile Telematico, sezione “Modolitd di redazione ¢ firmo deil'otto digitole da
porte dell’'ovvocoto™,
E opportuno che il ricorso monitorio telematico venga predisposto con la finalit3
di facilitare la pronta individuazione dei suoi elementi fondamentali. A tale
scopo, nell'atte saranno indicati in maniera chiara e distinguibile {utilizzando

anche il carattere in stampatello e grassetto):

le imprese dovranno essere individuate tramite la relativa ragione

sociale. Le espressioni “Ditta” e/o Societa dovranno essere
premesse esclusivamente nell'ipotesi in cul facciano parte della
ragione sociale. Le abbreviazioni (per es. spa, snc, ecc} dovranno
essere inserite senza puntini fra le singole lettere.

e {e Uimporto massimo

garantito dai fidelussori, se diverso),

li acce i richiesti:

¢} ilvalore della causa;
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d) l'eventuale richiesta di provvisoria esecuzione; oltre ad essere
inserita nel corpo dell'atto, la richiesta sara preferibilmente
evidenziata nell'intestazione e andra selezionata la relativa
opzione anche nel programma prescelto di “redattore buste”;

e) un chiaro e puntuale elenco dei documenti prodotti , in calce al
ricorso (con stessa numerazione e nome degli allegati, secondo le
indicazioni che seguono : v. “6. Indice” e “ 7. Allegati-

predisposizione di documenti”) .

2) PREDISPOSIZIONE DELLA PROCURA

La procura alle liti puo consistere:
1) in una procura predisposta su foglio separato, che dovra essere stampata,

sottoscritta (dalla parte e dall’Avvocato per autentica), scansionata in
formato .pdf e firmata digitalmente dal difensore;

2) in una procura notarile (cartacea scansionata o digitale) che dovra essere
sempre firmata digitalmente dall’avvocato .

Il_documento cosi realizzato dovra essere denominato "procura” e, per

evitare eventuali contestazioni, dovra contenere riferimenti specifici (nome
delle parti, oggetto, ecc.) al ricorso.

11 file NON va numerato
3) PREDISPOSIZIONE DELLA NOTA DI ISCRIZIONE A RUOLO
La nota di iscrizione a ruolo, dovra essere in formato .pdf e denominata "nir"; va

firmata digitalmente.
I1 file NON VA numerato.

4) FIRMA ELETTRONICA QUALIFICATA O FIRMA DIGITALE
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All'atto del processo in forma di documento informatico va apposta la firma

digitale o firma elettronica qualificata secondo le modalita previste dall’art. 12

D.M.16/04 /2014, che consente la apposizione di firme singole o multiple.

5) SCANSIONE DEL CONTRIBUTO UNIFICATO E DELLA MARCA DA BOLLO -

1l contributo unificato e la marca da bollo andranno scansionati insieme in
formato .pdf. Se viene effettuato il pagamento coi metodi tradizionali
{Lottomatica o mod. F23), il contributo unificato va acquisito tramite scanner e
allegato al ricorso denominande il file “Contributo unificato” seguito dal numero
della matrice (per lottomatica) e un nome significativo negli altri casi (es. F23).
11 contributo e la marca andranno depositati in originale al momento del ritiro

delle copie o quando richiesti dalla Cancelleria.

Qualora venga effettuato il pagamento on line andra allegata la ricevuta, anche

in formato pdf. In tal caso non occorre alcun successivo deposito in cancelleria.

upificato, va allegato come documento la Autocertificazione allegata {nome file:

“Autocertificazione redditi”).
11 file NON VA numerato.

6) PREDISPOSIZIONE DELL'INDICE -

Anche T'indice dovra essere in formato .pdf e dovra indicare tuttl i documenti
allegati, Ad ogni documento dovra essere assegnato un nome € Un NUmMero
progressivo (v. “7.allegati-predisposizione di documenti”}

11 documento cosi realizzato dovra essere denominato "indice” e dovra essere
preceduto dal numero 00 o dal numero 000 nel caso in cui si producano piu di

100 allegati {v. “7. allegati-predisposizione di documenti”).
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7) GLI ALLEGATI - PREDISPOSIZIONE DI DOCUMENTI

Ad ogni documento dovr3 corrispondere un singolo file in formato pdf. Non e
ammesso invio di file contenenti elementi attivi (v. art. 13 D.M. 16/04/2014%} .
Come previsto in generale nel Protocollo su Processo Civile Telematico, sezione
“Documenti allegati all'otto depositato telematicamente dall’'avvocato™, | file
contenenti i documenti allegati devono essere numerati con numerazione
progressiva. Siricorda di premettere lo 0 ai primi 9 allegati (es 01, 02,03 etc] e,
nel caso in cui si producano pit: di 100 allegati, si ricorda di premettere il doppio
zero davanti alla prima decina e lo zero per le successive decine {es. 001, 002,
010, 020 etc.}. .

11 file pdf numerato deve inoitre essere denominato in modo fale da
identificarne, sinteticamente, il contenuto (nella consolle del magistrato, infatti,
non é visibile la “descrizione file” inserita nel redattore, ma solo il “nome” del file
allegato) (es. “01 atto di vendita” “02 fotture”, “03 estrotto notorile scritture
contabili”). La denominazione del file non dovra contenere caratteri speciali (ad
es. lettere accentate, apostrofo oppure altri simboli quali: I’A£$%8&/()=?)

Solo nellipotesi in cui pili documenti siano dello stesso tipo, potranno essere
allegati come un solo file (es. tutte le fatture, tutte le buste paga}; in tal caso nel

ricorso occorrera fare riferimento alla pagina del documento (es. “doc.02 pag.
8"]‘

8) ORDINE DELLA VISUALIZZAZIONE D1 ATTI e OOCUMENT]
Per consentire una pili agevole visione del fascicolo & opportuno che l'ordine dei

degli atti e allegati sia mantenuto costante nella formazione della busta, come di

seguito indicato:
es.: - Ricorso
- Procuraalle it

- Nota di iscrizione a ruolo
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- Contributo unificato {0 Autocertificazione redditi)
- 00 oppure 000 Indice

- 01 oppure 001 (Allegato] ....

- 02 oppure 002(Allegato)....

- Nota spese

9} CREAZIONE E INVIO DELLA BUSTA DIGITALE -~

Una volta preparati i file relativi al ricorso, alla procura, al contributo unificato,
alla marca da bollo, alla nota di iscrizione a ruolo, all'indice ed ai documenti,
questi andranno inseriti nella busta digitale tramite un apposito programma
chiamato redattore. La busta digitale altro non & che un file che contiene tutti
documenti sopra indicati, alcuni dei quali firmati digitalmente.

Come previsto in generale nel Protocolio su Processo Civile Telematico, sezione
“Documenti allegati allatio  depositato telematicamente  dall’avvocato™,
considerato che le regole tecniche prevedono che la “busta telematica” non
possa avere un peso superiore a 30 MB, il difensore o il professionista
provvedera a scansionare i documenti in bianco e nero (ove non sussista la
necessita di produrre documenti a colori) e a bassa risoluzione (100 dpi),
verificando tuttavia lintegrale leggibilita del documento trasmesso ed
aumentando, danque, gradualmente la risocluzione in caso contrario.

Nel caso si renda necessaria un'integrazione documentale (perché le produzioni
documentali superano, ad esempio, i 30 MB), & consentito alla parte effettuare
due o pia invii. Nel primo invio sard contenuto l'atto con in calce {'elenco
completo dei documenti che si producono e i documenti stessi sino a 30 MB,
richiedendo, nello stesso atto, con autonoma evidenza, autorizzazione ad
ntegrare la documentazione, come gia indicata. Il secondo invio seguira, una
volta iscritto a ruolo il ricorso, come atto di integrazione a seguito di richiesta

chiariment.
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Una volta generata, la busta digitale andra inviata tramite PEC all'Ufficio

Giudiziario di destinazione.

10) ACCETTAZIONE DELLA BUSTA DIGITALE ED ASSEGNAZIONE DEL
PROCEDIMENTO AL GIUDICE

L'Ufficio del Ruolo Generale procedera all’accettazione della busta, previa
verifica della ritualita dell'invio. Una volta iscritto al Ruolo Generale, il
procedimento sara assegnato all’Ufficio Decreti Ingiuntivi e successivamente al
giudice individuato secondo il criterio tabellare.

Si richiama quanto convenuto in generale nel Protocollo su Processo Civile
Telematico, sezione “Perfezionamento del deposito telematico di un atto di parte”,
sezione “Accettazione da parte della cancelleria dell’atto spedito telematicamente
dall’avvocato”, sezione “ Visibilita degli atti ed accesso alle cancellerie”, e sezione “
Cautele in ordine al deposito telematico™! .

In via transitoria, come gia convenuto, la cancelleria provvedera a stampare il

solo ricorso per decreto ingiuntivo, inserito in un fascicolo cartaceo.

11) VISIONE E RILASCIO DELLE COPIE DI ATTI E DOCUMENTI

Si richiama quanto convenuto in generale nel Protocollo su Processo Civile
Telematico, sezione “ Visibilita degli atti ed accesso alle cancellerie. Richieste di
copie.”

L'accesso al fascicolo telematico sara comunque consentito al difensore
incaricato dalla parte ingiunta, il quale potra inviare telematicamente copia
dell'ingiunzione notificata e la procura del cliente tramite l'apposito atto

codificato.

12)PROVVEDIMENTI DEI GIUDICI
Il Giudice assegnatario del procedimento emettera i relativi provvedimenti in

modalita telematica mediante I'applicativo consolle del magistrato. Si richiama
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quanto convenuto in generale nel Protocolio su Processo Civile Telematico,
sezione “Deposito telematico degli atti del giudice™,

Nel caso in cui il Giudice sia impossibilitato, per qualunque ragione {es.
smarrimento o scadenza smart-card, problematiche nel funzionamento di
consolle, ecc.}, ad emettere i provvedimenti in modalita telematica, provvedera
mediante deposito cartaceo dell’atto, che, a cura del Cancelliere, sara
scansionato e pubblicato nell’applicativo SICID.

Nel caso di richiesta da parte del Giudice di integrazione della prova del credito
o di chiarimenti in merito al ricorso, il procuratore del ricorrente procedera
come indicato ai punti precedenti in merito alla predisposizione ed al deposito

degli atti e documenti di parte,

13) CORREZIONE ERRORE MATERIALE

Qualora si renda necessario il deposito di un’istanza di correzione di un errore
materiale contenuto nel decreto ingiuntivo emesso, il difensore dovra accedere
al fascicolo telematico, procedere con “istanza correzione errore materiale”,
predisporre l'istanza come atto principale, salvaria in formato “pdf’ e firmare
I'atto digitalmente, procedendo come indicato ai punti precedenti in merito alla
predisposizione ed al deposito degli atti e documenti di parte.

1l provvedimento sard emesso dai Giudici telematicamente. Nel caso in cui il
Giudice sia impossibilitato, per qualunque ragione {es. smarrimento o scadenza
smart-card, problematiche nel funzionamento di consolle, ecc.}, ad emettere il
provvedimento in modalita telematica, provvedera mediante deposito cartaceo
dell’atto, che, a cura del Cancelliere, sard scansionato e pubblicato

nell’applicativo SICID,
14) RICHIESTA DI ESECUTORIETA’ EX ART. 647 C.P.C.

L'istanza di esecutorietd del decreto ingiuntivo va proposta non prima di

quindici giorni dalla scadenza del termine per proporre opposizione con atto
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distinto per clascuno degli ingiunti, procedendo come indicato ai punti
precedenti in merito alla predisposizione ed al deposito degli atti e documenti di
parte.

In ciascuna istanza va precisata la modalita della notificazione e la data del suo
perfezionamento e va allegata la prova della notificazione completa e leggibile.
Ad eccezione delle notificazioni del decreto ingiuntivo eseguite a mani proprie
dell'ingiunto persona fisica, alla richiesta di esecutorieta dovra essere sempre
allegato il certificato anagrafico aggiornato della persona fisica o in caso di
notificazione del ricorso a Societd la visura camerale aggiornata, con
evidenziazione del legale rappresentante pro tempore.

Se il decreto ingiuntivo & stato opposto ma il giudizio di opposizione viene
definito con provvedimento di estinzione, cancellazione, rigetto della
opposizione, va allegato il certificato di estinzione o copia della sentenza del

giudizio di opposizione.

15} EMISSIDNE DEL DECRETD DI ESECUTDRIETA’

1l decreto sara emesso dai Giudici telematicamente. Nel caso in cui il Giudice non
potesse, per qualunque ragione {es. smarrimento ¢ scadenza smart-card,
problematiche nel funzionamento di consolle, indisponibilita degli atti telematici
ovvero delle funzioni telematiche in relazione alla configurazione di consolle ed
alle attuali disposizioni tabellare in materia, ecc.}, emettere i provvedimenti in
modalitad telematica, provvedera mediante deposito cartaceo dell’atto, che, a
cura del Cancelliere, sara scansionato e pubblicato nell’applicativo SICID. Nel
caso di richiesta da parte del Giudice di integrazioni o di chiarimenti in merito
alla notificazione del decreto ingiuntivo, il procuratore del ricorrente procedera
come suindicato ai punti precedenti in merito alla predisposizione ed al deposito

degli atti e docamenti di parte.
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Disposizioni finali.

Il presente vademecum viene allegato, per formarne parte integrante, al
“protocollo sul Processo Telematico” del Tribunale di Roma, secondo quanto ivi
previsto.

I contraenti del protocollo si impegnano a verificarne [Vattuazione e
'aggiornamento in base alle evoluzioni tecniche e normative del P.C.T., dandone
comunicazione a tutti gli operatori del processo.

Si impegnano, altresi, a concertare adeguate iniziative di aggiornamento e
formazione professionale per la capillare diffusione del processo telematico; a
pervenire alla redazione di atti difensivi di parte e di provvedimenti giudiziari
organizzati e strutturati in modo tale da tener conto dei limiti e delle difficolta di
lettura con strumenti digitali per una piii agevole e pronta fruizione visiva e
migliore memorizzazione degli atti stessi,

Roma, 19 giugno 2014
Presidente del Consiglio dell'Ordine ROMA Presidente del Tribunale ROMA

Mauro Vaglio

‘ARt 12
Formato delf’atto del processo in forma di docemento informatieo - art. 11 del regolamento

1. L'atto del processo in forma di documento informatico, da depesitare telematicamente all'uffiely giudiziario, rispetta
i seguenti requrisiti:

& in formato PDF;

& prive di element] attivi;

& otfenute da una frasfarmazione & un docemento testizale, senza restrizioni per fe eperazioni di selezione

e topia di paril; non & perianto ammessa ja scanstone di immagin;

d. £ sottoscritto con firma digitale o firma elettronica qualificats esterna secondo la struttura riportata a1
carmmal seguent;

e & corredato da un file In formato XML, che contiene le informazion! srativrate acnche puste ie
fnformazion della nota di Iscrizione a ruolo, e che rispetta g XSD riportati nell'Allegats 5; esso & denominato
DatiAtiexrd ed & sotfescritto con firma digitaie o firma eleftronica quaiificata,

2. Lastruttura del Gocumento firmats £ PAJES-BES {0 PAGES Part 3} o CA-GES-BES; 1l certificato 1 firma ¢ Insarite
nella busta erittografica; & fatto divieto i inserire nella busta orittografica le informazioni df revoca riguardants i}
certificate def firmatarto. La modalith df apposizione della firma digitale o della firma eletivonica qualificata & del
tipe “firme multiple indipendent” o parailele, ¢ prevede che uno o pid soggetit firmine, ognune con la propria
chiave privata, jo stesso documento {o contenuto deils bustal. L'ordine di apposizione delle firmse del firmatar non
# significative e un'alterazione delf erdinaments delle firme non pregiudica [a validith della busta crlittografica; net
caso dei formato CAJES il file generato si presenta con un’unica estensione p7m. Il meccanismo qui descritto @
valido sia per l'apposiziene di una firma singola che per Papposizlone di {irme multiple.

ooy
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3. Leappiicaziont di generazione della firma digitale o qualificata per fa sottoscerizione dei document! informatict
deveno utiizzare Ia fimzione di hash di cus all'att 4, comma 2, del Decretn del Presidente del Consighio del Ministr
42 febbraie 2013,

* Modalitd di redazione e firma dell atto digitale da parte delf avwocato

L'atte da depositare telematicamente in gindizio pud essere predisposto con qualsiasi redattore di test [purche nei formad
previstt datle specifiche tecniche emanate con decreto del Divettore Generale dei Skstemi Informativi Automatizzati} e va
convertito in formato pdfl

Non ¢ consentito stampare Fatto, scansionario ¢ aflegarlo come pdf o file lmmagine.

Latto digitale dove essere firmate dal difensore con il dispositivo di firmea digitale, cost come la procura alle lig ¢ Ia noga di
iscrizione al ruele,

E’ opporiuno che § difenseri riproducana le conclisiont nelia comparsa conclustonale, depositata seiematicamente,

Si raccomanda ¢ utitizzare, nefi'atto, i link tra testo ¢ singol documentt citati ed allegaty, procedura resa possibile dall'invio
contestuaie di atto ¢ docamenti. Inoltre, per agevolare la consuitazione del document & video, & opportunc valorizzare
neli'indice degli atlegati 3 fink relativo af singoli document? alfegati.

St precisa che, per asstcurare la conformita delfatro alle regole tecniche del direttore 1LG.S.LA, ocrorre ehe # collegamento sia
refative, cloé senza H percorse complets; in questo modo la consolle magistrate, mettendo atto & allegati nella stessa carteila
iocale, apre direttamente un aliegato richiamato nell'atto.

Ineltre, sopratiuto per gli attl complessi, & gradita la strutturazione dell'atto attraverso I'utifizzo det segnallbri che vanno a
creare lalbero i navigazlone, avvalendosl dl modelll appositemente creati tramite i redattorl e configurande
opportanamente I'opzione alloreheé si converte V'atto in pdf (s riporta la schermata di Word):

€3 Paglna corrente

D Seledione

© pogne Dx: (1
Elementi da pubblicare
i @ Documents

s Dacupnentto Cor commentt

£ Inchudi informazioni non stempebii
Grea seonathy uiifzzando:
& Itestagioni
s Gegnalbr i Ward
B Proprietd docsments
Tag per ba sirattura def documento per Faccessihilith

o Y oY

Nell’ottica dellz completa digitalizrazione del processo st raccomanda di adottare uno stile sintetico ed essenziale.

WARL 13
Formato dei docamenti informatiei allegati - art. 12 delregolamento

1. { documenti informaticl allegati sono privi 8t elementi atgivi, tra cod macra ¢ campl variablli, € sono consentiti net
seguenti formath

1. pdf
2. Tif
3. AU
4 ipg
5 g
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6, 4
7. xmi
8, eml, purcheé contenent] file net format di cui alle lettere precedent),
9 .msg purché contenenti flle nel formatl di cul alle lettere daaadh,
2. F consentito I'utilizzo dei seguentt formati compressi purché contenenti file nel formati previst al comma

precedente:
1. 2ip
2. Far
3, &ri

3. Gl sHegat! possono essere sottoseriiti con firma digitale o firma eletironica qualificsts; nel caso di formati
compresst §a firma digitale, se presente, deve essere applicsta dopo ka compressione

¥ Docaenti allegati al¥atto depositate telematicamente dall'avvocats,

Ad ogni decumente dovrd corrispondere un file pdf numerats, che deve essere denominato i modo tale da
ldentificarne, sinteticamente, il conterito {nells consolle del magistrato, infitti, non & visibile fa “descrizione file”
inserita nel redattore, ma sein il “nome” del §le allegato} ed §l prémo documento da depositare deve essere Pindice
del documenti allegatl; & necessario, inolre, premettere o 0 al primi 9 aflegati (es. §3, 02, 83 ete) ¢ nel caso si

producanc pitt di 100 atlegati eccorre premettere il doppio zero per le successive decine {es. 801, 002, 0016, 0020,
et}

* Documenti aliegats all’atto depositato telematicamente dail’avvocato,

Comsiderato che je regole tecniche prevedono che la “busta telematica™ non possa avere un pese superiote a 30 MB,
il difensore o § professionista provvederd » scansionare | document] in bianco & pera (ove non sussista la necessitd
& produrre docurmentt a colori} € 2 bassa vicoluzione {100 dpi), verificando tuttavia I'inregrale loggibilitd del
docamento trasmesse ed sumentando, dungue, graduaimente 1a risolerione in caso contrarie. Nel caso s) renda
necessaria un'integrazione documentale (perché e produzioni documentall superano, ad esempic, i 30 MBj}, &
consentito ailz parte effettuare dee o pih invit. Nel primo invio sara conteneto atte cox in calce Yelenca compieto
dei docamenti che si producono e docamenti stessi sino a 30 MB. Nel secenda invig, da effetinare immediatamente
dopo, sararmo contertl | documentl residut che non si sone potuid inviare con ¥ prime invio perché ecoedentii 30
MB.

v Perfezionamento del deposito telematico di un atto di parte

Al senst deil’art. 16 his, comma 7, del 81 n 17972012 it deposite, st ha per awenifo al momento in cui vieng
ageneraty la ricevaty df avenitto consegna do parte del gestore di posta elettronice certificata del Ministere della
glustizia” (¢d, RAAC),

1 deposit, tempestivamente effettaato, sara perd visibile nel fascicolo telematice solo a seguito deliaccettazione
della cancelleria, ai sensi def'art 13 co. 7 del e, 4472011 e verrd inviato apposite messaggio al mittente a seguito
dellesito dei controili sulla busta inviata

i ricorda che, in applicazione dl quanto disposto dafi’art. 16 DM, 44/2011 comma 4, & attlvo un servizie &
consultazione degh avvisi di mancata consegna sul Portale def Servizi Telematict e sul Pantl 4t Accesso autorizzath:
attraverse tale servizio avvecote pud accedere ad una specifica pagina web dove pud visionare tutte e
comunicazion! o notficazioni depositate in cancelleria ¢ pud incltre scaricare I'avvise di mancuta consegna cost
core vicevuto dal gestore di Pec del Ministers senza doversi recare in cancelferia,

Acrettazione da parte dellz cancelleria deil’atio spedito telematicamente dall avvocato,

Conslderato che §l deposite tempestivamente effettuato dat professionista @ visibile nel fascicolo telematico solo
dopo che siz intervenuta Paccettazione da parte defla cancelleria, sard cura delia cancelleria verificare ed accettare
le buste trasmesse telematicamente dalie pars! entro # giorno suceessive a guelio di invia, A tal fine, potra essere
modidats 'oraric di apertura al pubblico destinando alcune fasce orarie predeterminate all’accettazione degli atth
trasmessi in via telematica ovvera potranno essere accentratl i servizi od, di front office avvers di reglstrazione atil
presso determinati punti di accesso.

Ove {f ritardo nellaccettazione da parte del cancelliere sia tale da pregindicare i diritto di difesa della controparte,
ia stessa potrd avanzare richiesta di rimessione In termini, richiesta che sard valutata dai giudice,

Quando i cancelliere deve respingere ~ per gualsias] motive - i1 deposito dl un atto telematico, & consigliate che ne
cia avvise al depositante, : [osservazioni I ¢izea onere 2 carlco cancellerial
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# rigetto del deposite da parte dell'ufficio non impedisce comungue 11 saccessivo deposite entro 1 termini assegnatl
a previsyl dalla vigeate normativa processuale,

(i atth & parte depositati in via telematica ed aventl carattere di urgenza verranno segralati come tad al gludice da
parte delia cancelleria 2 momento defla Tegistragione delf’atto.

Visibilith degli atif ed accesso alie cancellerie,

Considerato che i fascicolo telematico, con § provvedimenti digitali in £sso contenuti, & sempre consultabile, senza
lirndts di orario, dai difensori e dat professionisti, ed & pariment! garantito prendere cogoizione dello state delia
causa con j¢ stesse modalith {rinvil, sclogliment! riserve, ecc), senza doversi recare nelle cancellerle, & opportune
che Vaccesso alle stesse sla Hmitato alle sole attivith per e quall sis necessario i cancelliere (ad es. deposito atgl per i
quali nen & autorizzate i} deposito telematico) e non per le richieste di informaziont che possona acepaisirsd con
Paccesso al Portale dei Servizt Telomatici o dal Punto ¢f Accessa.

Cawtele In ordiznie al deposito telematico

£ altamente consigliabile per Vavvocato conservare copia di tutte Ie comunicazioni PEC riguardantl 1 depesito
effettuato,

A fini defla prova, in caso di contestazione della data di avvermato depesite, infatil sard necessario ricostruire I flussi
della busta telematica, eventualmente producendo sia la ricevata generata dalla propric gestore PEC {RAC che
messaggio di posta elettronica certificata contenente l'attestazione di avvenuta consegna delis busta da parte da
parte dei sistemi ministeriali (RAAC) nonché i successivi ndessaggl sempre provenlent! dal sistemi 4i cancelieria.

“ Peposito teiematico degli atti del gludice.

i giudice pud depoesigare ghi afl digitali tramite la conscile def giudice.

Tali atti sone nativi digitall e recano la Brena digitele del ghudice.

La firma digitale del magistrato € un file esterno che & associato al docwmento informatice a 6w corrisponde,
secondo fe modalith deife specifiche teaniche del direttore generale DGSLA. La firma quindi non ¢ "rappresentata’
nel documento pdf, ma & presente nel regiseri di canceflerla e conteruta nel database,

Accettarione e data & deposito dei provwediment] del gludice

La cancelleria provveds ad accettars § provvedimenti telematicl del ghudice ¢ a depositarli nel fascieolo informatico
possibilmente nen olive it giotno utile successive al lorp invio da parte de! giudice stesso [riliew su data minata
solievad dall).

l.a data di pubblicazione del provvediments telematicl des gindicd, fatta salva Pipotesi deila sentenza  emessa af sensi
delfart. 28] sexies c.p.c. ovvero del provvedimenti comunicati in udienza, corrisponde alia data in oaf 1l cancelliere
seceita & tal fine 1 deposite telemsaticn: 2 wle fine if cancelfiere provvede a registrare 1a data del giorso In cu
effettua "operazione di sccettazione del provvedimento. finserive 281 sexies: XIIL; propesta insevimento rierimento
rita javerc]

Nej sistema informatice & comungue registrata la data dell’avvenuto mvio telematice del provvedimento da parte
del gludice: tale data & consuitabile per gqualungue fine interno deff'uffido.
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